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PLANO DE ACAO - PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL

PLANO DE ACAO

PORTARIA 000/2011

CAMARA MUNICIPAL DE SANHARO

PRESIDENTE: LIELSON ARISLAN PONTES BATISTA
DATA DE ELABORACAO: 09/06/2011

ltern de Estruturagdo Cronograma de realizacéo Responsavel
que a Camara pretende
cumprir

|- ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

1. Estruturar o Orgdo Central

responsavel pelo sistema de controle 30/06/2011

interno, dotando-o de condigdes fisicas e
de quadro de pessoal necessario ao seu
funcionamento, levando em
consideragio as orientagdes contidas na
secdo |, do Capitulo I, da Resolucéo

001/2009;

Il - AQUISICAO DE BENS E

SERVICOS

1. Expedir normas definindo 30/08/2011

procedimentos para ¢ processamento de
despesas com a aguisicdo de bens e
Servicos;

2. Expedir normas definindo 30/04/2011
procedimentos  de  controle  para
recebimento, armazenamento, guarda e
distribuicdo de materiais de consumo e
permanente.

IV - COMUNICACAD

1. Estruturar os servicos de protocolo 30/0472011
central e, quando houver, os setoriais;
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Item de Estruturacéo Cronograma de realizagdo Responsavel
que a Camara pretende
cumprir

2. Publicar os atos oficiais do Poder 26/04/2011

Legislativo (leis, decretos, portarias,
avisos de licitagdo, extratos de
convénios, contratos, etc.) com todas as
informactes necessarias ao
conhecimento do ato administrativo, nos
veiculos de comunicagdo legalmente
exigidos, inclusive em sitio na internet:

3. Publicar as justificativas das A partir da publicacio desta
dispensas e inexigibilidades de licitacao Resolugio

e evidenciar de forma clara o preco e as
condigbes de pagamento, a razdo da
escolha do fornecedor ou executante, os
dados do contratado (razio social,
endereco e CNPJ) e a descricdo precisa
do objeto a ser executado;

4. Implementar o site do Poder 30/07/2011
Legislativo, regularizando o Portal de
Transparéncia.,

VIl = CONTABILIDADE

1. Manter atualizados os registros A partir da publicacio desta
contabeis, promovendo o fechamento da Resolucéo

movimentagdo mensal, até o Gltimo dia
util do més seguinte;

2. Elaborar e divulgar os demonstrativos A partir da publicacio desta
da LRF (RGF) em consonancia com as Resolugido

regras estabelecidas;

3. Expedir normas definindo o acesso de 30072011

pessoas ao Departamento de
Contabilidade e Tesouraria:

4. Expedir normas definindo quais 30/07/2011
relatorios o Departamento de

Contabilidade devera gerar

periodicamente de acordo com as regras

ja estabelecidas.

Vil - GESTAO DE PESSOAL

1. Segregar as fungles relativas ao 31/08/2011

controle dos documentos e informagdes
cadastrais dos servidores e a elaboracgao
da folha de pagamento:

2. Centralizar, organizar e manter 30/08/2011
atualizado o cadastro de pessoal
(efetivos, a disposicdo, cedidos,

comissionados, contratados
temporariamente e outros);
3. Organizar arquivo prépric  da 30/04/2011

legislacdo que regulamenta a concessao
de vantagens (gratificaces, horas extras
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ltemn de Estruturacio Cronograma de realizacao Responsavel
que a Camara pretende
cumprir

e outras);

4. Expedir normas definindo quais 30/07/2011

demonstrativos da 4rea de pessoal
deveram ser encaminhados ao Controle
Interno  do Poder Legislativo, e
publicagcdo dos mesmos no site desta

Casa,
IX = PATRIMONIO
1. Manter arquivo préprio da 30/09/2011

documentagdo pertinente aos bens
moveis existentes no &mbito dos drgsos
do Poder Legislativo, ou providenciar a
sua atualizagdo, caso ja a possua;

2. Realizar Inventario de bens existente 322011 e 3111202012
no ambito dos érgScs do Poder
Legislativo, pelo menos uma vez por
ano;

3. Aprovar norma disciplinando a 301112011
utilizagdo de Termos de Guarda e
Responsabilidade para os bens de
natureza mavel,

X - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. Expedir normas definindo 30M11/2011
procedimentos que garantam a
seguranga fisica e logica do ambiente de
tecnologia de informagdc do Poder
Legislativo, especialmente nos sistemas
de Folha de Pagamento e Contabilidade.

Praca Prefeito Antdnio Cordeiro de Souza — Sanhar6/PE — CEP: 55.250-000 - Fone e Fax (87) 3836-1148
Site: www.camarasanharo.com.br — E-mail: camarasanharo@hotmail.com



